Zalgeznifonr 1o Uchwalv Ne 72013
Larzgehe Poviane w Olecku

= alnia 28 lutego 2013 1,

sezegolowe zasady § iryb prreprowadzania kontroli | oceny realizacji
zadan publiczinych priez organizacje pozarzqdowe oraz inne podmioty
wymiienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziclalnosci poiyiku publicznego | o wolontariacie

1.

o

Hekro¢ w niniejszej uchwale fest mowa o
L. kentrolujgcy — rozumie sie przez to pracownika merytorycznego Starostwa Powiatowego
w Olecku upowaznionego do przeprowadzania kontroli

2. organizacje pozarzgdowe — rozumie si¢ przez lo organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
wskazane w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosel pozyiku publicznego i o wolontariacie;
5

3. zadaniuch publicznycl - rozumie si¢ przez to zadania publiczne wskazane w przepisach art. 4
ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

4. mwmowie — rozumie sig przez to umowe na realizacje zadania publicznego, o ktérej mowa

w przepisach art. 16 ustawy o dzialalnodel pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

§2.
1. Kontrola 1 ocena realizacji zadan publicznych obejmuje w szezegdinosei:
1y stan realizacji zadania;
2} efektywnods, rzetelnosé i jakos¢ wykonywania zadania;
3) prawidlowosé wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanyeh na realizacje zadania;
4) prowadzenie dokumentacji okresionej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

i

Kontrola moze by¢ przeprowadzona:

1} wtoku realizacji zadania publicznego,

2) w ciagu 5 lat po zakofczeniu zadania, liczge od poczatku roku nasigpujacego po roku,
w kidrym organizacia zrealizowala zadanie,

§3.
1. Wszezecie postepowania kontrolnego nastepuje z urzedu,

2. Kontrole z urzedu przeprowadzone sy w oparciu o plan kontroli na dany rok sporzadzany
przez pracownikow merytorycznych Starostwa Powiatowego w  Olecku | zatwierdzony
przez Zarzgd Powiatu w Otlecku. Plan kontroli dotyezy zadan, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2
pkt 2.

3. Plan kontroli, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera nazwe organizacji kontrolowanej, rodzaj kontroli

| przewidywany jej termin.

4. Po podpisaniu umowy na realizacje zadan publicznych na dany rok Zarzad Powiatu w Olecku
moze wskaza¢ przeprowadzenie kontroli zadania publicznego, o ktérym mowa w art. 2 ust, 2
pkt 1.

5. Zarzad Powiat w Olecku moze zarzadzi¢ kontrole nieobjety planem kontroli.

§ 4.
I. O zakresie i terminie rozpoczecia kontroli nalezy powiadomié kontrolowang organizacie
pozarzadowg na minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem.
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Powiadomienie o kontrofi przekazuje si¢ pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.
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§

Kontrole przeprowadza sie w zespotach kontrolnyeh co najmniej dwuosobowych.

Kontrole przeprowadzaja kontrolerzy na podstawie imiennych upowaznien wystawionych
przez Staroste Oleckiego lub osobe upowazniona.

Kontroler podlega wylgczeniu od czynnosei kontrolnych, jezeli on lub czlonkowie jego rodziny
pozostajg  w  stosunkach  prawnych lub  faktveznveh  z kontrolowany  organizacig
lub z jej pracownikami, ktére nasuwajg watpliwosel co do jego bezstronnodci. Wylgezenie
nastepuie z urzedu na uzasadniony wniosek kontrolera lub wniosek zgloszony przez kontrolowang

Organizacie pozarzadowa.

§ 6.

Postepowanie dowodowe prowadzi sie w celu ustalenia stanu faktycunego w zakresie

poszezegolnych zagadnien objetych konirala.

Nalezy udokumentowaé wszystkie etapy kontroli, jak rédwniez wynikajace z nich spostrzeZenia

i wnioski w sposob rzetelny, niepodwazalny i zgodny z faktami,

Dokumentacie powinna cechowad przejrzystoss, czytelnose oraz kompletnosc kontrolowanych

zagadnien.

Kontroler:

— przeprowadza kontrole zgodnie z zakresem upowainienia;

- dokonuje w sposob obiektywny ustaled kontroli oraz rzetelnie je dokumentuje, & w razie
stwierdzenia nieprawidlowodci — ustala ich przyczyne, zakres i skutki oraz osoby
za nie odpowiedzialne;

— formuje na pismie Kierownika kontrolowanej organizacji pozarzgdowej o ujawnionych
nieprawidlowoseiach  wymagajacyel  niezwlocznege  podjecia dzialan  zaradezvch
lub usprawniajgeyeh;

—  sporzadza notatke stuzbowg z kontroli, o ktérej mows w art. 2 ust. 2 pkt | badz w przypadku
kontroli z art. 2 ust. 2 pkt 2 — protokst kontroli;

— bierze udzial w postgpowaniu  w  sprawie rozpatrywania zastrzezen zgloszonych
do ustalert w protokele kontroli.

§7.
Kontrole preeprowadza sig w siedzibie kontrolowane) organizacji pozarzgdowed oraz w miejscach
i w czasle wykonywania kontrolowanych zadan publicznych.
Kontroia lub poszezegoine jej czynnodet moga byé przeprowadzane, w miarg potrzeby, rowniez
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Olecku.
Kontrola moze byé przeprowadzana przez upowaznionyell pracownikow Starostwa Powiatowego
w Olecku poza godzinami pracy lub w dniach wolnych od pracy, jesh zakres kontroli dotyczy
reatizacji zadania publicznego w toku.
W ramach udzielonego upowaznienia Kontrolerzy sg uprawnieni do:
~ weglado do  wszelkich dokumentow  zwigzanych z  zakresem kontroli, kidre majg
lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania publicznego;
- zgdaé od kierownika 1 pracownikéw podmiotu kontrelowanego udzielenia ustnych
i pisemnych wyjasaien w zakresie objetym kontrola;
-~ przeprowadzania ogledzin obiektow, skiadnikdw majatkowyeh 1 przebiegu okreslonych
czZynnosci,

]



5. Kaxdy moze zlozy¢ kontrolerom ustne lub pisemne oswiadezenie dotyezace przedmiotu kontroli.
Kontroler nie moze odmdwié przyjecia takiego o$wiadezenia,
§ 8.

1. Kontroler dokonuje ustalenr kontroli na podstawie okazanej do  kontroli dokumentaci
oraz zgromadzonyeh wtoku kontroli innyeh informacii.

b

Informacjami, o ktérych mowa w ust. 1, mogg byé w szezegdinosch:

a) ustalenia dokonane w trakcie ogledzin,

by oéwiadczenia,

¢) ustne i pisemne wyjasnienia,

d) zestawienia i analizy oparte na dokumentach organizacji pozarzadowe].

e}

W przypadku, gdy zebrane informacje majg istotne znaczenie dla ustalen kontroli — powinny by¢
utrwalone na pismie,

g 9.
Sporzadzone kserokopie dokumentéw powinny byé opatrzone klauzula zgodnosei z oryginalnymi
dokumentami, nadana przez kierownika kontrolowane] eorganizacji pozarzadowe) lub innej
upcewaznionej do tege osoby.
§ 10.
1. Ogledziny polegaja na naocznym stwierdzeniu przez kontrolera stanu faktycznego dotyczacego
kontrolowanege zadania publicznego w celu jego pordwnania z trefcig zloZzonej oferty
oraz zawartej umowy.

2. W ogledzinach bierze udzial osoba reprezentujaca organizacje pozarzadowa. W przypadku braku
takiej osoby kontroler zwraca sig do kierownika organizacji pozarzadowej o wyznaczenie osoby
uczestniczacej w ogledzinach.

3. Z ogledzin sporzadza sig protokdd kontreli podpisany przez osoby uczestniczace w ogledzinach

i potwierdzajace stwierdzony stan faktyczny.

4. Przebieg ogledzin moze byé ponadto utrwalony przy pomocy $rodkow technicznych sluzacyeh
do utrwalenia obrazu lub dawicku. Utrwalony obraz lub dZwick stanowiy zalgezaik do protokolu
ogledzin.

§11.
1. Ustalenia poczynione w postepowaniu  kontrolnym opisuje si¢ w  protokele kontroli,
sporzadzonym w dwoch jednobrzmigeyeh egzemplarzach.

I~

Protokél kontroli powinien by¢ napisany w sposdb jasny, zwiezly 1 przejrzysty.
Protoke kontroli powinien zawierad:

Td

a) nazwe Kontrolowanej organizacji pozarzgdowej w pelnym brzmieniu 1 jej adres;

b) imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe kontrolera oraz numer | date wydania upowaznienia
do przeprowadzania kontroli;

¢) date rozpoczecia 1 zakonczenia czynnosei kontroinych;

d) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli 1 okresu objetego kontrola oraz wskazanie nazwy
kontrolowanego zadania publicznego;

e} imie i nazwisko kierownika organizacii pozarzadowej oraz 0sob udzielajgcych informacji;

f) przebieg czynnosei kontrolnych;

g) stwierdzone podezas kontroli fakty stanowigce podstawg do oceny zadania publicznego,
woszezegblnosei konkretne nieprawidlowosei z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkdw

oraz wskazanie oséb odpowiedzialnych za ich powstanie;
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1)

informacje o sporzadzeniu zalgeznikdw do protokolu, stanowigeych jego integraing czesc,
oraz ich wyszezegdlnienie;

informacje o powiadomieniu kierownika organizacji pozarzadowej o prawie odmowy
podpisania protokolu i zlozenia w ciagu 7 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjadnien
co do przyezyn tej odmowy;

adnotacie o odimowie podpisania protokotu | zlozenia wyjasnien;

dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokofu;

informacje o pozostawieniu jednego egzemplarza protokoiu kicrownikow! organizaci
pozarzadowej;

date | mieisce podpisania protokoly;

podpis kontrolerdw i kierownika organizacji pozarzadowej na kazdej stronie protokolu.

§12.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosel nalezy:

a)
b)

¢)

d)

dokiadnie je opisad;

ustali¢ skutki stwierdzonyeh nieprawidiowoscl, w tym w miarg mozliwosel ich wymiar
finansowy;

odpowiednio  do  rozmiardbw 1 znaczenia stwierdzonveh nieprawidfowoser rozwazyd
ewentualng potrzebe zwickszenia zakresu kontroli;

w przypadku braku odpowiedniej ewidencji lub dokumentow, jezeli uniemozliwialoby
to ustalenie stanu faktycznego, zazada¢ od o0séb odpowiedziainyeh zloZenia wyjasnies
na pismie, jednak przed zalaczeniem ich do protokolu sprawdzi¢ czy zawieraja wszystkie
potrzebne informacje; jezeli nie — zwrdcié sig na pismie o odpowiednie uzupelnienie
wyjasnien;

oceaié czy wystgpilo naruszenie dyscypliny finansdw publicznych; jezeli fak — skompletowad
dane ilustrujgee stan fakiverny i dowody niezbedne do sporzgdzenia prawidlowego
zawladomienia o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych:

w o przypadke  nieprawidlowosdci  wystepujgeych incydentalnie, niemajacyeh  znaczaco
negatywnego wplywu na rozliczenie zadania publicznego, udzieli¢ stosownego instruktazy
oraz zamiesci¢ w protokole adnotacjg o treéei udzielonego instruktazu.

Protokoét kontroli nie powinien zawierad Zadnych subiektywnyeh sugestii lub ocen dokonanych

przez kontrolerow.

§ 13.

W formie zalgcznikow do protokotu nalezy ujmowaé wytworzong dokumentacie na potrzeby

kontrofi, w tynm:

wyjasnienia;
oswiadczenia;

pisemne informacje;
zestawienia;
dokumentacja zdjeciowa;
protokoly ogledzin;

kserokopie dokumentow.

§ 14.

Kierownik organizacji pozarzadowej moze odmdwié podpisania protokolu kontroli, skladajac

pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolhu.



Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika organizacji pozarzadowej nie stanowl

I

orzeszkody do sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego.
§ 15,
I. Na podstawie wynikéw kontroli kierowane jest do organizacji pozarzgdowe] wystapienie
pokontrolne, wskazujace nieprawidtowoscl, ich rozmiar oraz wnioski zmierzajace do psuniecia
nieprawidlowodcei i usprawnienia badanej dzialalnosci.

[

Wystapienie pokontrolne przekazuje sie kontrolowanej organizacji pozarzadowej nie poinie]
niz w terminie 14 dni od dnia podpisania protokolu kontroli. Jezeli w toku kontroh

nie stwierdzono nieprawidlowosci do kierownika organizacji pozarzadowej kierowane jest pismo
z informacji w tym zakresie.

§ 16.
Organizacja pozarzgdowa jest zobowigzana w terminie 14 dni od dnia otrzymania wyslapienia
pokontrolnego do wykonania wnioskéw pokontrolnych i powiadomienia o tym organ kontrolujacy.

[nformacie o tym obowigzku organizacji pozarzgdowej nalezy zamiedcié w o wyslgpieniu

pokontrolnym.

(Hecko, 28 huego 2013 r
Sporzqdzita: Magdalena Pieirzyk

Anna Turowska
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