Zarzadzenie Nr 2/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
objetych ustawa Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.. Dz.U. z 2019r.,
poz.869), oraz §10 ust.13 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku,
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Zarzadu Powiatu w Olecku Nr 258/2018 z dnia 6 marca
2018r., zarzgdzam co nastepuije:

§1
Ustalam regulamin w sprawie udzielania zamowien publicznych — objetych ustawa
Prawo zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku, o tresci
odpowiadajgcej Zatgcznikowi do niniejszego Zarzgdzenia.

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie pracownikowi petnigcemu obowigzki
petnomocnika d.s. zamdwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2016 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
z dnia 1 marca 2016r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamodwien
publicznych objetych ustawg Prawo zamdéwien publicznych.

§4

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzgdzenia
Dyrektora PUP w Olecku
nr 2/2021 z dnia 4.01.2021r.

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych objetych ustawg -
Prawo zamoéwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku

Postanow?e‘:\ia ogolne

. Niniejszy regulamin stosuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci przekraczajgcej rownowartosc
130.000 zt udzielanych w trybach dopuszczonych ustawg z dnia 29.stycznia.2004r.
Prawo zamowien publicznych.

. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséow
prawnych

i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania takich zamowien.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronnosc¢ i obiektywizm.

. Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownik zamawiajgcego

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy

udzielaniu zamdwienia.
§2
Komisja przetargowa
. Cztonkdéw komisji przetargowej, zwanej dalej komisjg, powotuje i odwotuje kierownik
zamawiajgcego bezposrednio przed przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
. Komisja przetargowa pracuje zgodnie z Regulaminem Komisji Przetargowej na
podstawie Zarzgdzenia Dyrektora PUP w sprawie zasad ustalania sktadu komisji

przetargowe;.
§3
Dokumentacja i sprawozdawczosé
. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego wykonuje pracownik, ktéremu powierzono przygotowanie danego

postepowania.



2. Za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
odpowiedzialna jest komisja przetargowa.

3. Petnomocnik ds. zaméwien publicznych przeprowadza weryfikacje dokumentacji
zwigzanej
z udzieleniem zamoéwienia publicznego przed jego ogtoszeniem w postaci
Oswiadczenia
0 zgodnosci poniesionych wydatkow z przepisami ustawy Pzp oraz zasadami
dotyczacymi prowadzenia postepowan o udzielanie zamdwien publicznych
finansowanych ze srodkéw EFS.

4. Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania przechowuje pracownik
merytoryczny /pracownik projektu, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz
archiwizacje.

5. Petnomocnik ds. zaméwien publicznych sporzgdza roczne sprawozdania o
udzielonych zaméwieniach i przekazuje je Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych na podstawie informacji przekazanych przez pracownikow

odpowiedzialnych za przygotowanie postepowania.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzgdzenia przez Dyrektora PUP.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
Celina Goérska
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